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JONAVOS PANERIO PRADINES MOKYKLOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Jonavos Panerio pradinés mokyklos (toliau — Mokyklos) direktoriaus pavaduotojo tkiui
pareigybés apraSymas reglamentuoja direktoriaus pavaduotojo tkiui, dirbanc¢io mokykloje pagal
darbo sutartj, darbine veikla.

2. Pareigybés paskirtis — vadovauti Mokyklos tkinei veiklai, ripintis @ikinio inventoriaus
saugumu, atnaujinimu, teritorijos priezitira ir Svara, organizuoti ir koordinuoti patalpy remonto
darbus, Kkuruoti tiesiogiai pavaldaus personalo darbg, tvarkyti darbuotojy saugos ir sveikatos,
civilinés saugos, prieSgaisriniy saugumo priemoniy vykdyma, vykdyti vieSyjy pirkimy procediiras.

3. Direktoriaus pavaduotojas tkiui yra tiesiogiai pavaldus Mokyklos direktoriui, vykdo jo
isakymus ir nurodymus, atstovauja direktoriy, kai mokykloje néra direktoriaus ar direktoriaus
pavaduotojo ugdymui.

4. Direktoriaus pavaduotojo tkiui pareigybes:

4.1. kodas - 121912 (Padalinio [sekcijos, biuro, poskyrio] vadovas);
4.2. lygis — A2;
4.3. grupé — I (biudzetiniy jstaigy vadovai ir jy pavaduotojai).

5. Sis pareigybés apra§ymas pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymams ar kitiems norminiams

teisés aktams ir esant buitinybei kei¢iamas Mokyklos direktoriaus iniciatyva.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Direktoriaus pavaduotoju tikiui gali dirbti asmuo, turintis aukstajj arba specialyjj aukstesnjji
(baigtag iki 1995 m.) iSsilavinima, zinantis mokyklos iikio tvarkymui keliamus reikalavimus,
pasitikrings sveikatg.

7. Direktoriaus pavaduotojas tkiui turi zinoti/gebéti:

7.1. jstaigos administracinj — tikinj darbg reglamentuojancius dokumentus;

7.2. jstaigos struktiira, jos darbo organizavimg ir valdyma;

7.3. mokyklos patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir t.t.) bei inventoriaus naudojimo ir
priezitros taisykles;

7.4. mokyklos higienos normas ir taisykles;

7.5. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

7.6. mokyklos priesgaisrinés saugos taisykles;

7.7. saugaus darbo taisykles;

7.8. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir budus;

7.9. viesyjy pirkimy jstatyma, kitus vieSuosius pirkimus reglamentuojancius teisés aktus;

7.10. savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir sau pavaldaus personalo veikla, spresti
iSkilusias problemas ir konfliktus;

7.11. mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti
reikalingus jstaigos vidaus tvarkomuosius, informacinius dokumentus;

7.12. medziagy naudojimo ir nuraS§ymo normas ir tvarka;

7.13. atsiskaitymo uz jsigytas prekes ir paslaugas tvarka ir budus;

7.14. mokyklos nuostatus ir vidaus tvarkos taisykles;

7.15. kitus mokyklos veiklag reglamentuojancius norminius aktus;

7.16. sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu valstybine kalba;
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7.17. dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus;

7.18. savo paties pareigybés apraSyma.

8. Direktoriaus pavaduotojas tikiui skiriamas atsakingu uz mokyklos priesgaisring sauga, jis
privalo isklausyti norminiuose dokumentuose numatytg prieSgaisrinés saugos kursg ir gauti
atitinkamg pazyméjima.

9. Direktoriaus pavaduotojas tikiui privalo Zinoti mokyklos elektros tikiui ir prieSgaisrinei saugai
keliamus reikalavimus, uztikrinti, kad visi mokyklos darbuotojai juos vykdyty.

10. Direktoriaus pavaduotojas tkiui savo veikloje vadovaujasi

10.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

10.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikatg;

10.3. kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

11. Organizuoja ir vadovauja mokyklos iikio darbuotojy darbui, uztikrina, kad Gikio objektai biity
mokyklos veiklos sutrikimy.

12. UZztikrina, kad mokyklos teritorija visada biity tvarkinga ir Svari, kad i§ jos pastoviai bty
Salinamos Siukslés, sausa zolé, lapai, pasaliniai daiktai.

13. Uztikrina, kad mokyklos teritorijoje poilsio, sporto, mokomyjy bandymy, iikio zonose
esantys jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai.

14. Pasiriipina, kad prie mokyklos pastaty priéjimas ir pravaziavimas biity visada laisvas.

15. Pasiriipina mokyklos teritorijos apsSvietimu, kad mokyklos patalpy (kabinety, klasiy ir kt.)
apSvietimas atitikty galiojancias normas.

16. Nuolat tikrina tvoros ir varty bei varteliy tvarkinguma, organizuoja sugadinty viety taisyma.

17. Pasirtiping, kad konteineriai Siuksléms ir atlickoms biity tvarkingi ir atitikty teisés aktuose
keliamus reikalavimus.

18. Nustatytu laiku organizuoja mokyklos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apzilras.

19. Organizuoja apzitry metu rasty defekty pasalinima.

20. Ziemos metu organizuoja sniego valyma nuo mokyklos pastaty stogy, nuo mokyklos
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoja keliy ir taky barstymg sméliu.

21. Uztikrina, kad bty laiku atliktas mokyklos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, kad
bty tinkamai pasiruos$ta naujyjy mokslo mety pradziai.

22. Uztikrina, kad bty laiku atliktas mokyklos Sildymo sistemos paruoSimas rudens ir Ziemos
sezonui.

23. Organizuoja mokyklos apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medZiagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, klasiy apriipinimg suolais arba stalais ir kéedémis
pagal poreikj.

24. Pasiriipina, kad kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai,
cheminés medziagos, biity parengtos saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose kabinetuose,
klasése, dirbtuveése ir kitose mokyklos direktoriaus nurodytose vietose biity sukomplektuotos
pirmosios pagalbos vaistinélés. Nuolat tikrina vaistinéliy bukle.

25. Uztikrina, kad visos mokyklos patalpos kasdien baty valomos drégnu budu, atidarius langus.

26. Organizuoja mokyklos apripinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais,
kuriuos aprobavusi Valstybiné higienos inspekcija.

27. Reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, mokymo kabinetai buty valomi po
paskutinés pamokos ir pakartotinai — po prailgintos dienos grupés ir neformaliojo Svietimo veikly.
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28. Reikalauja, kad koridoriai biity valomi po kiekvienos pertraukos, kad tualetams valyti biity
naudojamos leistos plovimo priemonés.

29. Uztikrina, kad akty salé biity valoma po kiekvieno renginio, naudojant plovimo priemones
ir védinama, uztikrina, kad mokyklos langy stiklai biity valomi ne reciau kaip du kartus per metus
1§ iSorés ir kartg per ketvirtj i§ vidaus, kad Sviestuvai biity valomi ne reciau kaip kartg per ketvirtj.

30. Kontroliuoja virtuvés jrenginius (elektros virykles ir kt.) ir pasirtpina, kad jie buty
techniskai tvarkingi, gerai prizitrimi. Pasirtipina, kad virtuvéje ir kitur naudojami elektros jrenginiai
]Zzeminti, jeigu jzeminimas numatytas jy konstrukcijoje.

31. Kontroliuoja, ar tvarkingos klasiy, kabinety, akty, sporto salés, dirbtuviy, tualety tiek
natiralaus, tiek mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba.

32. Neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio blity naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis.

33. Reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity rakinamos.

34. Kontroliuoja, ar mokykloje esanti pranesimo apie gaisra sistema patikimai veikia.

35. Pasirtpina, kad mokyklos atitinkamam plotui tekty po nustatytos talpos gesintuva.

36. Tikrina, ar tvarkingas mokyklos prieSgaisrinis vandentiekis, ar vidaus vandentiekio
gaisriniai ¢iaupai turi zarnas ir Svirkstus.

37. Tikrina, ar pragjimai prie gaisriniy ¢iaupy neuzkrauti, ar zmoniy evakuavimo keliai ir
i1$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuzkrauti sultizusiais baldais ir kitais daiktais.

38. Pasirtiping, kad biity parengtas zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir raSytinis planas,
kad grafikas buty pakabintas gerai matomoje vietoje prie j¢jimo j kiekvieng pastato auksta.

39. Uztikrina, kad rasytiniame plane buty aiSkiai ir tiksliai aprasyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, budai ir
nuoseklumas.

40. Uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu baty supazindinti atitinkami darbuotojai.

41. Pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury buty krypties (gelbéjimosi)
zenklai.

42. Organizuoja mokymus ir instruktuoja darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais,
uztikrinti, kad biity parengta mokyklos priesgaisrinés saugos instrukcija.

43. Reikalauja, kad visi mokyklos darbuotojai laikytysi nustatyto prieSgaisrinio rézimo, kad
kiekvieng dieng, baigus uzsiémimus klasése, kabinetuose, pedagogai i$jungty visus elektros
prietaisus.

44, Rengiant moksleiviy Sventes (Kalédy eglutes, iSleistuves, kitokius pasilinksminimo
vakarelius), uZtikrina, kad egluciy ir patalpy iliuminacija biity pagal galiojancias Elektros jrenginiy
jrengimo taisykles, kad popierinés ir kitokiy degiy medziagy papuosaly, véliaveliy girliandos biity
kabinamos tik ten, kur néra pavojaus, kad jos uzsidegs.

45. Neleidzia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy.

46. Vykdo teisétus mokyklos direktoriaus ir kontroliuojanc¢iy pareigiiny nurodymus.

47. Vykdo vieSuosius pirkimus pagal galiojan¢ius norminius aktus ir laiku pateikia duomenis
centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (CVP IS), tvarko vieSyjy pirkimy dokumentus
ir atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcija.

48. Pasibaigus metams, pagal mokykloje patvirtinta dokumentacijos plana, priduoda jam
pavestas tvarkyti bylas archyvui.

49. Tvarko medziagy, turto nurasymo, ilgalaikio turto ivedimo j eksploatacijag dokumentacija.

50. Dalyvauja inventorizuojant mokyklos turtg.

51. Mokiniy atostogy metu, kai nevyksta ugdymo procesas, pavaduoja direktoriy.

52. Direktoriaus pavaduotojas tkiui, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

52.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;
52.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;
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52.3. raStu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

52.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (glob&jus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

53. Direktoriaus pavaduotojas tkiui jtares, ar pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba
gaves apie jas praneSimg: esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje
jrodymus ir nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetiné€je erdvéje sustabdyti;

53.1. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (glob¢jus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

53.2. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

53.3. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias
kibernetingje erdveje ir pateikia jrodymas (iSsaugotg informacijg);

53.4. turi teis¢ apie patycias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

54. Vykdo kitas mokyklos direktoriaus paskirtas funkcijas ir uzduotis, nenumatytas Siame
pareigybés aprasyme.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

55. Direktoriaus pavaduotojas tkiui atsako:

55.1. uz bendra mokyklos tikio biikle;

55.2. uz mokyklos teritorijos, pastaty ir patalpy, mokyklos baldy ir inventoriaus prieziiira;

55.3. uz mokyklos inzinieriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitira;

55.4. uz mokyklos patalpy apSvietimo, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

55.5. uz mokyklos apriipinimg bitinais materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo

priemonémis ir kt.);

55.6. uz mokyklos sanitaring biikle ir prieSgaisrine sauga, civiling sauga, darbuotojy sauga;

55.7. viesyjy pirkimy dokumentacijos tvarkyma ir pirkimy vykdyma.

56. Direktoriaus pavaduotojui tikiui gali biiti taikoma drausminé, materialiné arba baudziamoji
atsakomybg, jei jis:

56.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams paZeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba
aplaidziai vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas
atsitikimas, kilo gaisras;

56.2. davé darbuotojams privalomus vykdyti neteisétus nurodymus;

56.3. neatliko savo pareigy;

56.4. savo veiksmais padaré¢ mokyklai materialing zala.

57. Direktoriaus pavaduotojas tkiui atsako uz savo pareigy netinkamg vykdyma Mokyklos
darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZzinau ir sutinku

(vardas, pavarde, parasas)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

